
oD+Q ds 

vkenuh&[kpZ ds 

okmpj ,UVªh
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18

oD+Q dks gksus okyh vkenuh ,oa [kpsZ ds okmpj dh

,UVªh ,d egRoiw.kZ dk;Z gSA ;g okmpj ,UVªh oD+Q dh

dS”k&cqd] vk;&O;; ds C;kSjs] cksMZ ds va”knku dh x.kuk

vkfn dk;ksZ dk cqfu;knh dne gSA

mRrjk[k.M+ oD+Q cksMZ] vYila[;d dY;k.k Hkou] “kghn Hkxr flag dkWyksuh] v/kksbZokyk] nsgjknwuA



vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

;gka ;t+j use Hkjuk gksxkA ykWxbu

;wt+juse oD+Q dh oD+Q vkbZMh gksxhA

tks fd cksMZ dk;kZy; }kjk o+D+Q izcU/ku

dks iznku dh tk,xhA

;gka ikloMZ Hkjuk gksxkA ikloMZ cksMZ

dk;kZy; }kjk o+D+Q izcU/ku dks iznku

fd;k tk,xhA

;wt+juse vkSj ikloMZ Hkjus ds mijkUr

bl dSIpk best+ dk mRrj uhps fn;s

ckWDl esa Hkjuk gksxkA ¼tSls 71&30 dk 

mRrj 41 gSA vr% buiqV ckWDl esa 41 

Hkjk x;k gS½

lHkh tkudkfj;ka Hkjus ds ckn bl ykWx

bu cVu dks nck,aA

1- ykWxbu dh izfdz;k
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MS”kcksMZ

ykWxbu djrs gh vkidks bl izdkj dk 

MS”kcksMZ fn[kk;h nsxkA okmpj ,UVªh gsrq

vkidks loZizFke ;gka Finance eSU;w

fDyd djuk gSA
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

Finance eSU;w esa vkidks Receipt 

Voucher fn[kk;h nsxkA vkenuh ds 

okmpj dh ,UVªh gsrq vkidks Receipt 

Voucher ij fDyd djuk gksxkA

1

Receipt Voucher ij fDyd djrs gh bl 

izdkj dh foUMks vkidh Ldzhu ij fn[kk;h nsxhA

vkenuh ds okmpj dh ,UVªh gsrq vkidks

+Add Receipt Voucher cVu ij

fDyd djuk gksxkA

2
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

+Add Receipt Voucher cVu ij fDyd djrs gh vkids lkeus Ldzhu

ij vkenuh okmpj ,UVªh dk QkWeZ [kqy tk,xkA

;gka ftl fnu vkenuh

gq;h mldh rkjh[k Hkjh

tk,xhA

;gka ftl en esa

vkenuh gq;h gS] og

pquh tk,xh

;gka vkenuh dh jde

Hkjh tk,xhA

;gka ml O;fDr dk uke 

Hkjk tk,xk ftlls jde

izkIr gq;hA

;gka ftl ek/;e ¼uxn@pSd½ 

ls jde izkIr gq;h] og ek/;e 

pquk tk,xk

;gka tks jlhn tkjh dh 

x;h gS mls viyksM

fd;k tkuk gSA

;gka ftl gsrq jde

izkIr dh x;h mldk

fjekdZ fy[kk tk,xk

;gka tks jlhn tkjh dh x;h gS

mldh la[;k Hkjh tk,xhA
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

;gka vkenuh dh 27 izdkj dh 

ensa nh x;h gSA fdlh Hkh en esa

vki fdruh Hkh ,UVªh dj ldrs

gSaA

;gka vkenuh dh 27 izdkj

dh ensa nh x;h gSA fdlh

Hkh en esa vki fdruh Hkh

,UVªh dj ldrs gSaA

;gka og rkjh[k Hkjh tk,xh ftl

rkjh[k esa vkenuh izkIr gqbZ gS

;gka vkenuh dh jde Hkjh

tk,xhA

1 2

3
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

;gka vkenuh fdl rjg izkIr gqbZ mldk rjhdk pquk

tk,xkA uxn@pSd(Cash/Cheque) A

;fn vki pSd vkWI”ku pqusaxas rks fuEuor dqN

vkSj QhYM~l [kqysxhA

;gka tks pSd izkIr

gqvk mldh pSd

la[;k Hkjh tk,xhA

;gka pSd ftl

fnukad gsrq Hkjk

x;k mldh rkjh[k 

Hkjh tk,xhA

;gka pSd dh LdSu

dh gqbZ dkWih viyksM

dh tk,xhA
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

;gka vki }kjk tks jlhn dkVh x;h gS

mldh QksVks@LdSu dkWih viyksM+ 

djuh gS

;gka vki }kjk vkenuh ds ckjs esa dksbZ

fVIi.kh vafdr djuk pkgrs gSa rks mls

Vkbi fd;k tk,xkA

;gka vki }kjk tks jlhn tkjh dh x;h

gS mldh jlhn la0 Hkjh tk,xhA

lHkh [kkuksa esa fooj.k Hkjus ds ckn vkidks bl 

okmpj dks flLVe esa ,UVj djus ds fy, cVu

ij fDyd djuk gksxkA
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vkenuh ¼Receipt½ okmpj dh MkVk ,UVªh

Submit  djrs gh okmpj dh ,UVªh flLVe esa gks tk,xh

vkSj ;gka ns[kh tk ldrh gSA vki Print cVu ij fDyd

djds bl okmpj dk fizUV Hkh fudky ldrs gSa

vxys okmpj dh ,UVªh +Add Receipt Voucher 

cVu ij fDyd dj dj ldrs gSaA

mRrjk[k.M+ oD+Q cksMZ] vYila[;d dY;k.k Hkou] “kghn Hkxr flag dkWyksuh] v/kksbZokyk] nsgjknwuA

26



[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

[kpZ ds okmpj dh ,UVªh gsrq vki eSU;w

esa Payment Voucher ds eSU;w

ij fDyd dj djsaxsaaA
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[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

ij [kpZ ds okmpj dh ,UVªh gsrq vki +Add Payment Voucher ds cVu

ij ;gka fDyd djsaxsaA

Payment Voucher ds eSU;w ij fDyd djrs gh vkidks MS”kcksMZ ij fuEuor~ okmpj fMVsy fn[ksxhsaaA
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[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

+Add Payment Voucher ds cVu ij fDyd djus ds ckn vkids lkeus iSeSUV okmpj dk QkeZ bl izdkj ls 

fn[kk;h nsxkA

;gka ftl fnu iSesUV fd;k x;k

gS mldh rkjh[k Hkjh tkuh gSA

;gka iSesaV ftl en esa fd;k

x;k gS ml en dks pquuk gSA

;gka iSesaV dh x;h

jde vk;sxhA

;gka ftl O;fDr@laLFkk dks iSeSUV

fd;k x;k gS mldk uke Hkjk tk,xkA

;gka ftl ek/;e ls iSesUV fd;k x;k

gS vFkkZr uxn ;k pSd ds t+fj;s

mldks pquk tkuk gSSA

;gka fcy dh QksVks@ih0Mh0,Q0 

viyksM+ dh tkuh gS

;gka dksbZ mYys[kuh; rF;@dFku

Hkjk tk ldrk gSA
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[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

iSesUV dh rkjh[k dh ,UVªh djus ds ckn

vkidks [kpZ dh en pquuh gSA ;gka

yxHkx gj izdkj dh en nh x;h gSA

lkoj/kkuhiwoZd en dk p;u fd;k tk,A

tSls ;gka LVkQ dks osru dh en nh x;h

gSA bl en esa vki beke] ekSvfT+tu

oxSjg oD+Q ds deZpkfj;ksa dh ru[okg

dk okmpj cuk ldrs gSaA
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[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

;gka mnkgj.k ds rkSj ij ,d fctyh ds fcy ds iSesUV dh okmpj ,UVªh dh x;h gSA

tks fd dqy 1930 #0 dk fnukad 01-12-2021 dks ;w0ih0lh0,y0 dks pSd la0 

121542 ds t+fj;s iSeUV fd;k x;k gSA

okmpj QkWeZ esa fn;s x;s lHkh dkWye Hkjus ds ckn okmpj dh ,UVªh flLVe ij djus

ds fy, vkidks Submit cVu ij fDyd djuk gksxkA
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[kpZ ¼Payment½ okmpj dh MkVk ,UVªh

Submit cVu ij fDyd djrs gh dk Record Added SucessfullyeSlst vkidks fn[kk;h nsxk vkSj vki }kjk

,UVj fd;s x;s iSesUV okmpj vkidks uhps fyLV esa fn[kk;h nsxkA

okmpj u;s iSesUV okmpj dh ,UVªh ds fy, vkidks fQj ls +Add Payment Voucher 

ds cVu ij fDyd djuk gksxkA
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